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PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL APRENDIZ

Para crear y compartir el portafolio de Evidencias, el aprendiz debe realizar cuatro pasos sencillos:
1. Crear Carpeta en MI ESPACIO EN EL SENA (BLACKBOARD).

2. Crear Carpeta basica en Mis Portafolios.

3. Crear contenidos en mis portafolios (esto es un enlace entre las dos carpetas creadas).

4. Compartir la carpeta basica con los usuarios deseados (Instructor, Instructores o

Aprendices).

1. Para crear el portafolio de evidencias, el Aprendiz ingresa a la Blackboard, luego debe

dar clic en la opcidn Mi espacio en el Sena.

Comunidad Aprendoes SEMNA Mi espacn &n &l Sena Cursos Tutocriales Centro de Calilcaoones Formacion Tifmada Virtsal

Wi SENA Virtual Entirate de qud esta sucediendo en el SENA

SEMA Vartual
Programa de Idiomas
Sisterna de Bibliatecas SEMNA

Tﬁq.:_-ll:‘F:rE_l;::,, Periddico ; ﬂgEI‘I G]B de SENA
Coreen MiSE SENA Monitoreo || Noticias  ||a

Sistema Macianal del Recurso Humano

e i TP e b A e i e i B R Pt B

Luego de dar clic en Mi espacio en el Sena, llega a este espacio, denominado Mis contenidos; aqui
se crea una carpeta a la cual lamaremos: FICHA_Nombre Aprendiz
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M eLpalio o o Sana

i espacio on 2l Seaa TE I GESSETEG o

Mis contenidos: 66956796cc

Cawgay Canor Carpeta

> Pt "
 (Cjstea de acrandcas -

o e e T TR R S T

Para crear esta carpeta:
1. Dar clic en Crear Carpeta.
2. Dar Nombre a la carpeta: FICHA_Nombre Aprendiz

3. Dar clic en Enviar.

Mis contenidos: 66956796¢cc

Q)

Cargar v Crear carpeia Crear w Eniace

% Nombre de carpeta opas050 ge Evidencias

TRt B B s IR, s ot et “"mm-ﬁ! &

Cancalar Creary personalizar ~ Enviar
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Al dar clic en Enviar, estd creada la carpeta en Ml ESPACIO SENA (Mis Contenidos).

Mis contenidos: 66956796cc

Cargar Creaw carpeta Crear Entace

Elementos de marcador Elementos de comeo eleciranico Descargar paguete Copiar  Mover Eliminar

Tipo de

Mombre Editado Tamafio
archiva

r"j Portafolio ge Evidenaas 08-may-2013 23:46:02 0

Elementos de marcador Elementos de comren eleciromico Lrescargar paguete Copiar -

bt e it A e i, o e A et i, o L s e s s, o s,

En esta carpeta el aprendiz pondra toda la informacidon correspondiente a su portafolio de
evidencias, acorde a:

- INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS FORMATIVOS

- Versién: 01_ Codigo:1001-P006-GFPI
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%’v"‘“ ANEXO N° 003
/\ PORTAFOLIO DEL APRENDIZ

1. |Hoja de Vida

2. |Programa de Formacién (Disefio Curricular).

3. |F001-P0O06.GFPI Proyecto Formativo

4. |F003-P006.GFPI Planeacion Pedagodgica del Proyecto Formativo
5 FO04-P006.GFPI Guias de Aprendizaje

6. |F007-P006-GFPI PLAN DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO - ETAPA
LECTIVA.
7. |Evidencias de Aprendizaje.

8. |F008-P006-GFPI PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION ETAPA
PRODUCTIVA.

9. |F009-P0O06-GFPI PLAN DE MEJORAMIENTO / PLAN DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIA.

2. COMPARTIR LA CARPETA DEL APRENDIZ:

Las “Evidencias” del aprendiz, van a ser publicadas, en éste espacio, las cuales van a ser
compartidas con el instructor(es). Estas evidencias, deben ser “Retroalimentadas”, en el mismo
portafolio, mas no “Evaluadas”, ya que la evaluacion el instructor la realizard por SOFIA, para que
se migre a Plataforma Blackboard.

En SOFIA se selecciona el “Juicio evaluativo”, acorde con los resultados, y se evaluard con
“APROBO” 6 “NO APROBO”, segtn el caso, no se debe usar ponderacion numérica (como se
realizaba en el centro de calificaciones). La evaluacion correcta en SOFIA, migrard a Centro de
Calificaciones (Blackboard).

Cabe anotar, que si, se emite un “Juicio Evaluativo: “No Aprobd”, SOFIA procede a la — Cancelacion
del aprendiz -, por tanto, la evaluacion, deberd ser:

“Aprobd”: Si cumple con las actividades para alcanzar los resultados de aprendizaje
- Si no cumple con laguna actividad, se genera “Plan de Mejoramiento”, mas no se debe
emitir un juicio evaluativo “No Aprobd”.

Ahora bien, para poder compartir esta informacion con su instructor(s) se realizaran los siguientes
pasos:
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a) Dar clic en la Opcién Portafolios, en el menu principal, al lado izquierdo.

b) Dar clic en Mis portafolios.

W Saltara..
Al dar clic en Mis portafolios, obtenemos las
¥ Portafolios siguientes opciones:
Mis portafolios
Artefactos periAfiales : a. Crear Carpeta de trabajo personal.
Portafolios recibidos b. Crear Carpeta de trabajo basica.

B it ol s o ek enbein,
' Th

Dar clic en Crear carpeta de trabajo basica.

Mis carpetas de trabajo

Crear carpela de lrabajo personal Crear carpeta de lrabajo basica. ).

Buscar | yompre ZI | Que mnteagn'El ¥ MOSHEr | ndas las

R _ﬁ'-mkm MMW.MM~M a

En la siguiente ventana damos un Titulo y una Descripcion a la carpeta.
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Anadir carpeta de trabajo basica

D T T S P W

Los puntos 2 al 4 los podemos dejar como estan.
-2 El punto 2, corresponde al menu del portafolio (Dejarlo asi).

- El punto 3, corresponde a la disponibilidad de compartir con otros usuarios y eso es lo que
queremos hacer, dar clic en Si.

- El punto 4, corresponde a la disponibilidad de compartir comentarios, dar clic en Compartidos
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Estilo de menu de portafolio

vIE13 prefeminar

Estila

Tesin j Bolones

+# Hibsoteca do botones

Lodor de Fando . sl coleste ascurecido mabe
Color del texio Hlznca
Disponibilidad del portafolio
[ o2 porlafofos dispanlbles 2¢ puedes iRpaFie fod OMFRE LSuEmaE,
Dizpoanibile i S i
Opciones de comentarios
LosC ETAETIOS COMMErTRID: mfofic rean v afmdan © I
Comeniarios & Compartidos Frivados
i e e b b ki ol o RS, L e o e e i i e e o e el o A,

Dar clic en Enviar, para crear la carpeta basica, en Mis Portafolios.

Observe el nombre, la Descripcidn, el tipo de carpeta, la disponibilidad, etc.

Ebrvina

rl ol
FMFIIN

ENAITEND PIID 56 e mientn § noveledes (00 Sel

i
5 o
clusleacidn § ol comind di saty capets ey seegonaaslided dal
B e i WP S S B A Wl

3. Crear el enlace entre las dos carpetas (La carpeta que esta en Mi espacio en el SENA y

la Carpeta basica, creada en Mis Portafolios).
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a. Primero damos clic en Mi espacio en el SENA, luego dar clic en Portafolios,

luego dar clic en Mis Portafolios.

= Saltara..

* Portafolios b
Cr.hs poriafolios D !
P

Artafactos personales

Portafolios recibidos

a. Dar clic en el botdn Menu opciones Titulo, al lado del nombre del portafolio.

Eliminar
Fi Titulo
[# f Portalghefgel Aprendiz Debe co
d G yecto Formativo, FOO3-
Evid | Guias de Aprendizaje, for
2013 ¢ 008-PO0E-GFP1 Planeacidn, 8
['ﬁ aprendizaje conforme a o requ
| Menu :‘LE;;E:' TEUE\_F e sran
i - cada por el
> | Eliminar
B R Y

Nota:

Recuerde que esta carpeta, corresponde al portafolio de Evidencias creado en el espacio
Mis Portafolios y no se debe confundir con la carpeta creada en Mi espacio en el SENA.
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Cuando damos clic en el Menu Opciones: Titulo, tenemos la siguiente imagen.
b. Dar clic en la Opcién Crear.

Eliminar
1 e Lescnpcl
| Porafolio  Portafolio del Aprendiz Debe contener.como minima: Hoja d
de GFPI Proyecto Formative, FOO3-PO06-GFPI Planeacidn Peda
Evidencias GFPI Guias de Aprendizaje, formato FO0E-PO06-GFPI: Evalua
| B R, WLEMH. Sequimiento v evaluacion etap
iequen’du. Adicionalmente Plan de
ran}. La actualizacion y el control
Abrir or el instructor
Elim
Crear A¢ )I
Comentarios : . - :
ditar el contenido de esta carpeia de trabajo. |
Compartir
Copiar
Eliminar -
'WMW4~ME¢‘HJ R B

b. En la siguiente ventana, dar clic en Ahadir contenidos.

Portafolio: Portafolio de Evidencias

Anadir contemidos Anadir enlace Crear elemento

v

Al dar clic en Airadir Contenidos y En la siguiente ventana:
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1. Dar nombre al elemento de menu: Evidencias.
2. Luego dar clic en examinar y buscar en Mis contenidos la carpeta Creada en Mi
espacio en el SENA. Que creamos en el primer punto. (Ver mas abajo el procedimiento)

Anadir contenido

Nombre del elemento de menua o*

Nambre dal elemento de
ment

Evidencias

Maximao sugerido: 18 caracteres

Elija un archivo o una carpeta de la Content Collection

Cree un enlzce a un archive o une carpef de lo Condent Collecfion. Se anadinan permisns de lechurn

Examinar \_)

<& AIChIVD O Carpeta

Disponibilidad de elemento del menu

Sl setecciona ln opelon S, este elemento aparecerd como parte de In carpeta de frabayo. Siselecclor
Dispaniole @ Si
Mo
o J -
Haga ciic en Ent far para continuar. Haga clic & '.'.:-.'.'.'.;--_; ara salir
T T At et A sy e e, L

En el paso dos (2) anterior, para buscar y seleccionar la carpeta, se hace en tres pasos.
2.1 Dar clic en Mis contenidos.
2.2 Dar clic en circulo de seleccidn de carpeta.
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2.3 Dar clic en Enviar.

* M espacio en & Sens
w His conlenida o’

3

I:-:| Caontenitas g8l cursa
gl Contereaos ge 13

inslucicn

_,‘ Contsnidos de ia

Dibliotecs

ﬁ Marcadores

* Saltara..

-

Cisjaban d& aprandizays

b Hemamisntas

* Buscar conbomido
F

Busqueds a6

[ LT

¥

ASTIN
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i gapacio @i &l Sena USETE

Seleccionar archivo o carpeta

Cargar

Crear carpeta

Selecrionar directorio aclsal (BE255TI6CE

GEO56TR6CC

Crear w

\har liesta Vi Mmineiiuras

sofpurar canpet

Aciunkzar

lipo de —— Etacia Teital

9 Brchie Wormbre Euay BRI

=" Porafolo 4= DE-may-2013 o]

— Evdencas FLAE:07
Actunbzar

Mosirands 1 de 1 da 1 elamanios Hzatrar 109 Edtsr pagnacida
[ indica una nollcacidn en esle directons
Cancsla Emaar y sfiady meladaios @ -
#mm-w*—'— i e B _s

Cuando damos clic en Enviar, nos pide confirmacion
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Wer lista Vit i furas

Seleccionar archivo o carpeta

Cargar w CIredr canpeta Crear w Conhgorar carpeta Web

&l actrear ests opcitn, se conceders permeso de kectura
explicito para ese elemento a: la sudiencis deseade

Arciuskza

Mastianda 1 de 1 de 1 élghanlis Egisr papnacan

[ Indica una notilcacion an e4ie dieclario

Cancekar Erwtar y afimdir meladalns

Bl e S e T e

Damos clic en Aceptar.

Y tenemos la tabla completa, por ultimo damos clic en Enviar.
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Anadir contenido
i
T Cancida 1
: Nomare del elemanto de maeni
% MIDOTTai Q6 et B P r— 3
- Mt wigenm "1 carazdue ]

Efja un archivo o una carpeta de ka Content Colection

e bn PRldST AN ANOMLD D e carpel de Ja Oseiend Colscion. Se afladn ':/’ o BT e P Ao S0 amuiog e poeifnd
& ATRAT 3 DT i FEETRT 1 Eear ]

Oisponibilided de slemento dal men i
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Jimporebie @ =
1E)
4. Enviar
A oA i Fi e [NIR ST, Higd 1 b

1
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Con esto, ya hemos creado el enlace entre el portafolio y la carpeta de Mis contenidos.

L itk - Sndbiri ot palic § o it L

Portafolio: Portafolio de Evidencias 2013

Adialn Lombcmnhi Sfialn codop s Dot chomuedin

= » Vo s

Baikiards A e 0 da ) ik Moo pace

L

r

Rl F T R R T S T S ST ST W S S m———
Damos clic en Aceptar (parte inferior derecha de esta ventana) y tenemos la siguiente

ventana.
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Mis carpetas de trabajo ‘
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Ahora, podemos realizar el ultimo paso, compartir el portafolio de Evidencias.

4. Dar clic en el Boton Menu Opciones: Titulo.
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Eliminar
* flosninda

[#] Porafolio  Poriafolio del Aprendiz Debe contener como minimo: Hoja de vida, Pro
de GFPI Proyecto Formativo, FO03-PO06-GFPI Planeacion Pedagdagica del
Evidencias Guias de Aprendizaje. formato FO06-P006-GFPI; Evaluacidn vy seguimie
2013 PO0G-GFPI Pl_a_u_ﬂ_a_d_é_rl._ﬁ_o_f'mmiantﬂ y evaluacion etapa productiva, con

) licionalmente Plan de mejoramiento y noved

y el control de esta carpeta es responsabill

Abrir

Elim Editar
Crear
Comentarios
Descargar

Verificador de enlaces

Glumpamr _)

Copiar del sistemna, o con usuarios externos,

ompartir este portafolio con usuarnios ¥ cursos o clubes

W | Etiminar

Al dar clic en Compartir se abre la siguiente ventana, en la cual:
1. Dar clic en Compartir con.
2. Dar clic en Usuarios.
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Compartir portafolio: Portafolio de Evidencias

&R0

Cursos

Qrganizaciongs

Roles institucionales

rigfodio no e5 compariido. Parg com

et A s ke e B n ke e e e e i

| Todas lae cuentas dal sislema

3. Diligenciar los siguientes datos:

a. Nombre de usuarios o usuarios con los que se va a compartir esta carpeta. (digitar la
cédula y cc al final; ej.: 17826934cc)

b. Dar clic en Enviar mensaje de correo electrénico.

c. Dar clic en Enviar.
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Cuando damos clic en Enviar, vemos la lista de Usuarios con los cuales hemos
compartido.

R S —————
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IR

Cerrar sesién

Comunidad Aprendices SENA

Formacion Titulada Virtual Mi espacio en el SENA Sistema de Bibliotecas SENA Adminisirador de! sistema Tutoriales Centro de Calificaciones.

Pagina principal de carpetas de trabaje = Mis carpetas de trabajo > Compartir carpeta de trabajo

¥ Miespacio en el SENA

@"““ﬂ”[e”‘“f‘ Compartir portafolio: EJEMPLO PORTAFOLIO SIGC

&) Contenidos del curso o
Compartir con v

'E Contenides de la

institucian

= %
I Contenidos de la i Eliminar

biblioteca
ﬁ Marcadores
(1 JOSE DIMAS VELASCO HERRERA
PAOLA ANDREA GALAN RIVERA
~ Saltara...
~ Portafolios > | Eliminar
Mis portafolios

Artefactos personales

Mostrando 1 de 2 de 2 elementos Mostrartodos | Editar paginacidn ..
Fortafolios recibidos

-

Objetos de aprendizaje

-

Panel de colaboracidn

-

Hermamientas

 Buscar contenido

Ir

Biisqueda basica
~— ACEPTAR

Blisqueda avanzada

Biisqueda de portafolio

Biisquedas guardadas

Ahora damos clic en Aceptar, al lado inferior derecho de esta ventana.

—*'-nM—-—-#‘L"“M-‘- i

Con esto, hemos terminado de Crear Portafolio de Evidencias y compartirlo con
usuarios.
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Comunidad Aprendices SENA

¥ Miespacio en el SENA

{E8 Contenidos del curso

is contenidos

ug Contenidos de |a
institucién

[_i Contenidos de la

biblioteca

ﬁ tarcadores

4

Saltara

~ Portafolios
Wis portafolios
Artefactos personales
Portafolios recibidos

-

Objstos de aprendizaje

-

Panel de colaboracién

v

Herramientas

~ Buscar contenido
I
Biisqueda basica
Bisqueda avanzada
Biisqueda de portafolio

Biisquedas guardadas

Formacion Titulada Virtual

Pagina principal de carpetas de trabajo

ASTIN
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Mi espacio en el SENA Sistema de Bibliotecas SENA

Mis carpetas de trabajo

Mis carpetas de trabajo

Buscar

Nombre

% | Eliminar

«

~

N

Titulo

EJEMPLO
PORTAFOLIO
SIGC

Eliminar

Administrador del sistema

9

Tutoriales Centro de Calificaciones

r &

Cerrar sesion

v | |auecontenga v

Descripcion

Portafalio del Aprendiz: Debe contener coma minimo: Hoja de vida, Programa de
Formacion, FO01-PO06-GFPI Proyecto Formativo, FOD2-PO0B- GFPI Planeacion
Pedagdgica del Proyecta Formativo, FOD4-PO0S-GFPI Guias de Aprendizaje, FOD7-PO0G-
GFPI: i etapa lectiva F008-PO0G-GFPI Planeacién,
Segu\m\entoyeva\uac\én etapa productiva, concertade, Evidencias de aprendizaje
conforme a lo requerido. Adicionalmente Plan de mejoramiento y novedades con sus
soportes (cuando se requieran). La actualizacion y el control de esta carpeta es
responsabilidad del aprendiz y serd verificada por el instructor.

¥ mostrar | todas las carpetas de trabajo

Tipo de

D [ c Envios

de

rabajo

Bisico s 0 0
Mostrando 1de 1 de 1 slementos | Mostrartodos || Editar paginacién

Ahora solo falta ingresar a la carpeta Portafolio de Evidencias y crear subcarpetas,
cargar archivos, etc.



